Komenda Powiatowa Policji w Wegrowie

Ogtoszenie o naborze nr 7532 z dnia 18 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 W 0e
stycznia edycyjny
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

w Zespole Prezydialnym

Wegrow Komenda Powiatowa Policji w Wegrowie, ul. Pitsudskiego 6,
07-100 Wegrow

WARUNKI PRACY

praca biurowa w siedzibie urzedu, jednozmianowa w systemie 8 godzinnym, oswietlenie naturalne i sztuczne, praca przy
monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy, wymuszona pozycja Ciata, praca na | pietrze budynku,
brak windy i udogodnien dla oséb niepetnosprawnych

ZAKRES ZADAN

- rejestrowanie i rozdzielanie korespondencji,

- przyjmowanie i wysyfanie korespondencji za posrednictwem poczty specjalnej i zwyktej,

- prowadzenie dokumentacji kancelaryjnej

- ewidencjonowanie, gromadzenie, aktualizowanie oraz udostepnianie zbioréw aktéw prawnych,
- prowadzenie powielarni i dokumentacji z tym zwigzanej,

- obstuga interesantéw i gosci Komendanta Powiatowego Policji w Wegrowie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie

- komunikatywnos¢,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- obowigzkowos¢,

- obstuga urzadzen biurowych.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze administracja

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan
- uprawnienia dostepu do informacji niejawnych,

- znajomosc¢ obiegu dokumentacji w administracji publicznej.



DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentdédw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego /
stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

o Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 stycznia 2017 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce skfadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Wegrowie

ul. Pitsudskiego 6

07-100 Wegréw

RECEPCJA

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskazZnik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Procedura kwalifikacyjna prowadzona jest zgodnie z Regulaminem naboru na stanowiska w ksc zatwierdzonym przez
Komendanta Powiatowego Policji w Wegrowie dostepnym w BIP KPP w Wegrowie. Ofert niespetniajgce wymogéw,
niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod uwage. Oswiadczenia musza by¢ podpisane wasnorecznie,
opatrzone aktualng datg. Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane. Nie zwracamy nadestanych
dokumentdéw. Proponowane wynagrodzenie brutto 2000 zt. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 25 792 12
09 lub 12 08.

Legenda

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

(E\_ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* zlozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



