e QOgloszenie nr: 176098
* Data ukazania sie ogtoszenia: 12 grudnia 2015 r.

Komenda Powiatowa Policji w Wegrowie

e Komendant Powiatowy Policji

e poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
* inspektor

e w Zespole Prezydialnym

e W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

* ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1
* Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Komenda Powiatowa Policji w Wegrowie, ul. Pitsudskiego 6, 07-100 Wegrow

Miejsce wykonywania pracy:
e  Wegrow

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

* rejestrowanie i rozdzielanie korespondencji,

e przyjmowanie i wysytanie korespondencji za posrednictwem poczty specjalnej i zwyktej,

* prowadzenie dokumentacji kancelaryjnej,

e ewidencjonowanie, gromadzenie, aktualizowanie oraz udostepnianie zbioréw aktéw prawnych,
e prowadzenie powielarni i dokumentacji z tym zwigzanej,

e obstuga interesantow i gosci Komendanta Powiatowego Policji w Wegrowie.

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- praca w siedzibie urzedu, praca biurowa, jednozmianowa w systemie o$miogodzinnym.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- oswietlenie naturalne i sztuczne,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

- wymuszona pozycja ciatfa,

- praca na I pietrze budynku, brak windy i udogodnien dla oséb niepetnosprawnych.

Inne

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
¢ wyksztatcenie: $rednie
* pozostate wymagania niezbedne:
e komunikatywnos¢,
e umiejetnos¢ pracy w zespole,
e obowigzkowos¢,
e obstuga urzadzen biurowych
wymagania dodatkowe
e doswiadczenie w pracy w administracji publicznej min. 6 miesiecy,
* uprawnienia dostepu do informacji niejawnych,
e znajomos¢ obiegu dokumentacji w administracji publicznej.

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji
e o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe
e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie



e kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego
e kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych

Inne dokumenty i oSwiadczenia

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

e kopie $wiadectw pracy.

Termin skladania dokumentow:
18-12-2015

Miejsce sktadania dokumentéw:
Komenda Powiatowa Policji
PILSUDSKIEGQ 6
07-100 WEGROW
tel. 25 792 12 00

Inne informacje:
Procedura kwalifikacyjna na w/w stanowisko prowadzona jest zgodnie z Regulaminem naboru na
stanowiska w korpusie stuzby cywilnej zatwierdzonym przez Komendanta Powiatowego Policji w
Wegrowie dostepnym w BIP KPP w Wegrowie. Listy osdb, ktore zakwalifikujg sie do dalszych etapow
beda opublikowane w BIP KPP w Wegrowie. Oferty nie spetniajgce wymogdw, niekompletne oraz
przestane po terminie nie bedg brane pod uwage. O$wiadczenia muszq by¢ podpisane wtasnorecznie,
opatrzone aktualng datg. Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane. Nie
zwracamy nadestanych dokumentdéw. Proponowane wynagrodzenie wg mnoznika kwoty bazowej -
1,0 - tj. 1873,84 zt brutto. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem tel. 025 792 12 09.

| ZASTEPCA KOMENDANTA
POWIATOWEGO POLICJI W WEGROWIE

nadkom. Andrzej DZIEWULSKI



