« Data ukazania sie ogtoszenia: 23 pazdziernika 2014 r.

Komenda Powiatowa Policjiw W egrowie

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatow na stanowisko: technik w Zespole
Wspomagajagcym w Komisariacie Policji w £ochowie

Wymiar etatu: 1,0
Miejsce wykonywania pracy: tochéw
Zakres zada h wykonywanych na stanowisku pracy:

* prowadzenie ewidencji wszczetych postepowan przygotowawczych,

e prowadzenie ewidencji o wykroczenia,

e prowadzenie ewidencji dowoddw rzeczowych,

e prowadzenie magazynu dowodow rzeczowych,

« opracowywanie i przekazywanie materiatow archiwalnych do sktadnicy akt,

» obstuga kancelaryjno-biurowa jednostki podczas nieobecnosci pracownika sekretariatu.

Wymagania zwi gzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne:

* wyksztatcenie : Srednie
e pozostate wymagania niezb edne:
0 obsluga komputera i urzadzen biurowych,
0 dyspozycyjnosé, doktadnosé, obowigzkowosé,
0 umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,
0 odpornosé na stres

wymagania pozgadane:

e wyksztalcenie wyzsze,

* znajomos¢ kodeksu karnego oraz kodeksu postepowania karnego,
e doswiadczenie w pracy biurowej min. 6 m-cy,

« wykazywanie wtasnej inicjatywy.

Wymagane dokumenty i o $wiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny,

+ os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaciji,

» kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

« kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie
0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

» oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umy$ine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe,

* oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych,

«  kopie $wiadectw pracy.

Termin sktadania dokumentéw:

06.11.2014 .



Miejsce skltadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji
ul. Pitsudskiego 6

07-100 WEGROW
Recepcja

Inne informacje:

Oferty niekompletne i niespetniajgce wymagan oraz przestane po terminie nie bedg brane pod
uwage. Komendant Powiatowy Policji w Wegrowie wybierze najkorzystniejsza oferte.
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